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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	ŽŪAS 11

	2.
	Administracines paslaugos versija
	ŽŪAS 11 versija 1

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Elektroninis laukų įbraižymas žemėlapiuose 

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paraiškos Tiesioginėms išmokoms už deklaruotus žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotus priėmimas, laukų ribų įbraižymas. 

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės

paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2011-03-10 įsakymas Nr. 3D-192 “Dėl Paramos už žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotus paraiškos ir tiesioginių išmokų  administravimo bei kontrolės 2011 m. taisyklių patvirtinimo”.

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi

pateikti asmuo
	- išmatuotų laukų plotų schemą/brėžinį su nurodytais laukų kraštinių ilgiais, laukų kraštinių atstumais iki stabilių kontūrų (pvz.: pastatų, kelių, melioracijos griovių ir pan.),su laukų plotais bei pasėlių pavadinimais;
- duomenis apie visus disponuojamus pasėlius;
-esant galimybei, praeitais metais teiktos paraiškos tiesioginėms išmokoms už žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotus gauti kopiją; 
-fizinis asmuo – pasą, o juridinis – juridinis asmuo įmonės registracijos pažymėjimą;
-tikslų adresą pagal gyvenamą vietą, kuriuo būtų galima susisiekti su pareiškėju, telefono numerį; 
-valdos numerį; 
-banko pavadinimą ir atsiskaitomosios sąskaitos numerį.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis

tarnautojas)
	- išmatuotų laukų plotų schemą/brėžinį su nurodytais laukų kraštinių ilgiais, laukų kraštinių atstumais iki stabilių kontūrų (pvz.: pastatų, kelių, melioracijos griovių ir pan.),su laukų plotais bei pasėlių pavadinimais;
- duomenis apie visus disponuojamus pasėlius;
-esant galimybei, praeitais metais teiktos paraiškos tiesioginėms išmokoms už žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotus gauti kopiją; 
-fizinis asmuo – pasą, o juridinis – juridinis asmuo įmonės registracijos pažymėjimą;
-tikslų adresą pagal gyvenamą vietą, kuriuo būtų galima susisiekti su pareiškėju, telefono numerį; 
-valdos numerį; 
-banko pavadinimą ir atsiskaitomosios sąskaitos numerį.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Žemės ūkio administravimo skyriaus vyr.specialistas Vaitiekus Naruševičius vaitiekus.narusevicius@trakai.lt, tel. 54034.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Žemės ūkio administravimo skyriaus vedėjas Arūnas Dzigas, arunas.dzigas@trakai.lt,

tel. 8-528-54033

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Paraiškų priėmimo laikotarpiu.  

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	–  

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	-

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Administracinės paslaugos perkėlimo į internetą lygis – informacinis.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	–  Paslauga teikiama seniūnijose;

–  Registruojamos ,,Paraiškų priėmimo registre“.


	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Trakų rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitą (bylos indeksas ...; identifikavimo žymuo ...)
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