ADMINISTRACINES NASTOS MAZINIMO PRIEMONIU PLANO

2015-2025 METAMS

VYKDYMO ATASKAITA 2024 M. II PUSMETIS

Eil. Priemonés pavadinimas Vykdymo Vertinimo 2024 m. II pusmetj pasiekta Atsakingi

Nr. terminas kriterijus reikSmeé vykdytojai
KUO MAZESNEMIS SANAUDOMIS BEI FINANSINEMIS ISLAIDOMIS PASIEKTI TEISES AKTUOSE NUMATYTA
TIKSLA

1.1. Ivertinti teisés akty projekty Nuolat Ivertinty teisés Ivertinti 2024 m. antrame pusmetyje | Teisés, personalo

sukeliamg administracing nasta

akty (tarybos
sprendimy,
1sakymy) projekty
skai¢ius

viso priimti Savivaldybés tarybos
sprendimai (107 vnt.)

Nustatyti 5 teiseés aktai (tarybos
sprendimai), mazinantys
administracing nasta:

1. 2024 m. rugse¢jo 26 d. Nr. SIE-188
,,Dél maksimaliy socialinés
prieziiiros, socialinés globos ir laikino
atokvépio paslaugy iSlaidy
finansavimo dydziy Traky rajono

savivaldybes gyventojams
nustatymo*.

2.2024 m. lapkri¢io 28 d. Nr. S1E-242
,»Del Traky rajono
savivaldybés mokiniy vaziavimo

i8laidy kompensavimo tvarkos apraso
patvirtinimo .

3. 2024 m. lapkricio 28 d. Nr. S1E-
226 ,,D¢l Traky rajono savivaldybés
budincio ir nuolatinio globotojo
vykdomos vaiko priezitiros ir

asmens, globojancio (ripinancio) su

administravimo ir
vieSyjy pirkimy
skyrius skyrius, kiti
skyriai ir senitinai




juo giminystés rysiais nesusijusius
vaikus, globos Seimoje organizavimo
ir apmokejimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

4.2024 m. lapkricio 28 d. Nr. SIE-225
,Dél Traky rajono savivaldybés
gyventojy mokejimo uz
socialines paslaugas tvarkos apraso
patvirtinimo”.

5. 2024 m. gruodzio 19 d. Nr. S1E-
243 | D¢l Traky rajono savivaldybés
organizavimo ir mokykliniy autobusy
naudojimo tvarkos apraso
patvirtinimo”.

Ivertinti 2024 m. antrame pusmetyje
viso priimti Savivaldybés mero
potvarkiai veiklos organizavimo
klausimais ( 305 vnt.)

Nustatyti 3 teisés aktai (Savivaldybés
mero potvarkiai), mazinantys
administracing nasta:

1.2024-07-17 Nr. P1E-404 ,,Dél
koordinuotai teikiamy Svietimo
pagalbos, socialiniy ir sveikatos
prieziiiros paslaugy plétros plano
2024-2027 m. patvirtinimo*.
2.2024-10-14 Nr. P1E-559 ,,D¢l
prevenciniy, bendryjy socialiniy
paslaugy, socialings prieziiiros ir
laikino atokvépio paslaugos kokybés




kontrolés Traky rajono savivaldybéje
tvarkos apraso patvirtinimo .
3.2024-11-06 Nr. P1E-602 ,,Dél
asmens (Seimos) socialiniy paslaugy
poreikio nustatymo, skyrimo ir
organizavimo Traky rajono
savivaldybéje tvarkos apraso
patvirtinimo “.

Ivertinti 2024 m. antrame pusmetyje
viso priimti Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymai
veiklos organizavimo klausimais (355
vnt.)

Nustatytas 1 teisés aktas
(Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymas), mazinantis
administracing nasta:

1.2024-09-12 Nr. P2E-443 | D¢l
Traky rajono savivaldybés socialinés
priezitiros, laikino atokvépio
paslaugos akreditavimo tvarkos
aprasSo patvirtinimo*.

1.2.

Siekti, kad rengiami dokumentai
(stunc¢iami rastai, Savivaldybés
mero potvarkiy, tarybos
sprendimy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus
jsakymy projektai, sutartys,
ataskaitos ir kt.) biity derinami ir

Kasmet iki
mety
pabaigos

Dokumenty,
vizuojamy ir
derinamy
elektroniniu budu,
kiekis procentais

Elektroniniu biidu derinami ir
registruojami:

Tarybos sprendimy projektai — 100
proc;

Tarybos sprendimai — 100 proc.;
Tarybos posédziy protokolai — 100
proc.;

Dokumenty
valdymo skyrius;
visi skyriai ir
seniiinai




vizuojami elektronine forma
dokumenty valdymo sistemoje

Mero potvarkiai — 100 proc.;
Elektroniniu biidu remgiami,
derinami ir siunc¢iami per E-
Pristatyma:

Siunciami rastai (mero) — 100 proc;
Siunciami (administracija) — 100
proc;

Viesyjy pirkimy dokumentai — 100
proc.;

Viesyjy pirkimy sutartys — 100 proc;
Bendradarbiavimo ir partnerystés
sutartys — 100 proc.;

Susitarimai ir sutartys su jstaigomis,
sudaromi ne viesyjy pirkimy pagrindu
— 100 proc.;

Biudzeto 1éSy panaudojimo ir
finansavimo sutartys — 100 proc.;

1.3.

Siekti, kad bty atnaujinami
administraciniy paslaugy teikimo
aprasymai

Kasmet iki
mety
pabaigos

Atnaujinty
paslaugy
apraSymy
skaicius

Atnaujinta paslaugy apraSymy: 16
(25,39 proc.)

Pateikta informacija administraciniy
paslaugy perkélimo i§ PASIS j VIISP
procesui, vykusiam 2023/2024 m.
sandiiroje.

Administracini§ paslaugy apraSymai
atnaujinami ne véliau, kaip per 20
dieny nuo po paslaugos teikima
reglamentuojanciy teisés akty
pasikeitimo arba paslauga
administruojancio Administracijos
darbuotojo ir/ar jo kontakty
pasikeitimo.

Administracines
paslaugas
teikianciy skyriy
vedeéjai




1.4. Skatinti interesantus paslaugas Kasmet iki | Elektroniniu biidu | Rodiklis per laikotarpj nuo 2024 m. | Administracines
uzsisakyti ne atvykus | mety uzsakomy liepos 1 d. iki gruodzio 31 d. — 34 vnt. | paslaugas
Savivaldybe, o elektroniniu biidu. | pabaigos paslaugy skaicius teikianciy skyriy

vedéjai,
Savivaldybés
Priimamojo
specialistai

L.5. Parengti arba modifikuoti Nuolat Paskelbty Visos elektroninés paslaugos Dokumenty
(reikalui esant) visy prasymy formos | teikiamos per PASIS portala. valdymo skyrius;
administraciniy paslaugy interneto Savivaldybés svetaingje Viesgsias
elektronines praSymy formas ir svetainéje vnt. www.trakai.lt prieinami ppaslaugy administracines
uztikrinti jy vie$g prieinamuma Parengty ir apraSymai ir praSymy formos. paslaugas

paskelbty teikiantys skyriai
administraciniy

paslaugy

elektronines

praSymy formy

vnt.

1.6. [Sanalizuoti galimybes sukurti Kasmet iki | Sudaryta Rodiklio reik§mé¢ pasiekta 2023 m. I | Teisés, personalo
naujas bendradarbiavimo lygiu mety bendradarbiavimo | pusm. ‘ administravimo ir
teikiamas elektronines paslaugas, | pabaigos sutartis ar gauti Visos butinos sutartys sudarytos ir vieyjy pirkimy
kad asmenims nereikéty pristatyti rieigos periodiskai atnaujinamos. skyrius;

pristaty prieig yrius;
papildomy dokumenty i$ jstaigy ir duomenys Dokumenty
savivaldybés administracijos valdymo skyrius
darbuotojams nereikéty teisés
aktais nustatytus paklausimus
teikti raStu kitoms institucijoms
17. Informaciniy technologijy Nuolat Istaigy, kuriose - Dokumenty

diegimas ir tobulinimas sveikatos
prieziliros jstaigose;

idiegtos ir
patobulintos
informacinés

valdymo skyrius;
Socialinés paramos
ir sveikatos




e-sveikatos priemoniy plétra

technologijos, e-

apsaugos skyrius,

sveikatos priezitros paslaugas sveikatos sveikatos
teikianciose jstaigose priemongs, prieziliros jstaigos
skai¢ius
1.8. E-mokyklos koncepcijos Nuolat Svietimo jstaigy, | Rodiklio reikimé pasiekta 2022 m. 1 | Svietimo skyrius;
jgyvendinimas kuriose teikiamos | ketvirt;. Strateginio
e-ugdymo planavimo ir
paslaugos, investicijy skyrius;
skaicius; idiegti e- Dokumenty
mokinio autobuso valdymo skyrius
bilietai ir
vykdoma
perveZamy
mokiniy apskaita;
idiegtos e-
saugumo
sistemos;
vykdomas
centralizuotas
priémimas |
ikimokyklinio
ugdymo jstaigas
1.9. Plésti e-paslaugas zmonéms su Nuolat Igyvendinty e- - Dokumenty
negalia projekty, skirty valdymo skyrius;
zmonéms su savivaldybei

negalia, skaiCius;
viesasias
paslaugas
teikianciy jstaigy

pavaldzios jstaigos




interneto
svetainiy,
pritaikyty
Zmonéms su
negalia, skaicius

1.10. | Licencijas, leidimus ir pazymas Nuolat Trumpesnis Atsakymy parengimo laikas — 76 val | Teisés, personalo
iSduoti per optimaliai trumpiausia licencijy, leidimy | (9-10 d.d.) administravimo ir
laikg, nelaukiant, kol sueis ir pazymy viesyjy pirkimy
]statymo nustatytas terminas i8davimo skyrius;

terminas Statybos, tkio
plétros ir turto
valdymo skyrius;
Architektiiros
skyrius;
Dokumenty
valdymo skyriaus
Archyvas

1.11. | Plétojant ir informuojant asmenis | Iki 2018-12- | 1 informacija Reiksmé pasiekta 2018 m. Dokumenty
apie e. paslaugy teikima, 31 valdymo skyrius
dokumenty teikimg e.
priemonémis, jsigyti ir patalpinti
interneto svetaingje
videoinformacija apie e. paslaugy
uzsakyma

1.12. | Dokumenty valdymo sistemos 2017 m. Vnt. ReikSmeé pasiekta 2017 m. Dokumenty
DocLogix serveriui iSplésti viding valdymo skyrius
atmintj

1.13. | Skatinti savivaldybei pavaldzias | Nuolat Savivaldybei 2024 m. IV ketv. jdiegta nauja DVS Dokumenty
jstaigas naudotis elektroninémis pavaldziy jstaigy, | ,,Kontora”, kuri per 2025-2026 m. valdymo skyrius;




DVS sistemomis ir kitomis besinaudojanéiy | apjungs visy savivaldybei pavaldziy | Savivaldybei
elektroninémis sitemomis elektroninémis jstaigy dokumenty valdyma. pavaldzios jstaigos
sistemomis,
skai¢ius

1.14. | Plétoti keitimosi elektroniniais Nuolat ISplétota 1 Per E-Pristatymo sistemg 2024 m. I | Dokumenty
dokumentais, tarp savivaldos ir keitimosi pusmet;: valdymo skyrius;
kity institucijy, sistema elektroninia}is Mero institucijoje: Savivaldybei

dok'umenta%s, t?rp Gauta per E-pristatymo sistema 32,44 | pavaldzios jstaigos
savivaldos ir kity ) .
instituciju, proc.dokumenty (pokytis per pusmetj
sistema —+3,98 proc.);
ISsiysta 100 proc. dokumenty.
Administracijoje:
Gauta per E-pristatymo sistemg 53
proc. (pokytis per pusmetj - +14,62
proc.) dokumenty;
ISsiysta 100 proc. dokumenty.

1.15. 1 nauja ReikSmé pasiekta 2017 metais. Dokumenty
Plésti elektroninés demokratijos elektroninés Atnaujinta balsavimo jranga. valdymo skyrius
priemoniy skaiéiy 2017-12-31 demokratijos

priemoné
ADMINISTRACINES NASTOS MAZINIMO STEBESENA, PREVENCIJA IR VIESUMAS

2.1. Sudaryti priemoniy, mazinanc¢iy | Iki 2017-12- | Priemoniy planas, | Planas sudarytas 2017 m. Dokumenty
administracing nastg teikiant 31 vnt. valdymo skyrius;
paslaugas asmenims ,,Vieno Priimamojo
langelio® principu, plana, siekiant specialistai

pagerinti asmeny aptarnavimo
kokybe




2.2. Po: - (apklausa atlikta 2024 m. kovo- Dokumenty
. N o 2020-12-31 balandzio mén.) valdymo skyrius;
Savivaldybés tell‘ﬂamq \‘lle‘éq_]u, 2021-12-31 | 1 apklausa Savivaldybés
paslaugu(‘ Vartotogq porelk‘u} 2022-12-31 | (tyrimas) atstovas spaudai
patenkinimo lygio tyrimai
2023-12-31
2024-12-31
2.3. | Kokybés vadybos sistemos, 5 Savivaldybés - Dokumenty
atitinkan&ios LST EN ISO Metus O | U oiklos atitikimas valdymo skyrius;
9001:2008 Standarto ?‘és.temos Standarto vadovybés atstovas
reikalavimus, palaikymas iaiegimo reikalavimams kokybei
2.4, Siekiant kvalifikuotai ir tinkamai Mokymuose dalyvavo 87 darbuotojai | Dokumenty
vykdyti administracinés naStos Mokymuose valdymo skyrius
mazinima, didinti savivaldybés dalyvavusiy
darbuotojy administracinius Nuolat darbuotojy
gebejimus tobulinant jy skaicius
kvalifikacija Sioje veiklos srityje
2.5. Skelbti Savivaldybés interneto Visuomen¢ supazindinama su Administracijos
S\(/ietgir}éje il?formacijq apie administracinés nastos mazinimo struktiiriniai
administracinés naStos mazinimo : . : o i
priemoniy vykdyma ir vykdymo Pasibaivgu§ Eze(?;osqz?l?nvgvn\::;?kal.tlt (2.(.)2:1 - pajai%n%al o
vertinima PUSMECIUL, 1 A tagkaita, 2 vnt; P ' ja athajinta) pa' a' s
per 15 nejeinantys
kalendoriniy specialistai,
dieny Dokumenty
valdymo skyrius
skyrius
ADMINISTRACINES NASTOS MAZINIMO PRIEMONIU VYKDYMO KONTROLE IR VIESINIMAS
3.1. Vervt‘in'ti adm%nistraf:inés nastos ‘ Pasibaigus 2024 m. liepos 1 d. parengta Dokumenty
gﬁéﬁlﬁ;ﬁ;ﬁgﬁgﬁ/ 1\\],};11(3}},,;22 ir pusmediui, | Ataskaita, I vnt, Prlemovr.nq p]anolvykdyrr.lo 2024 m. I | valdymo skyrius
per 15 d. pusmecio ataskaita, pateikta

administracijos direktoriui




savivaldybés administracijos
direktoriui; aptarta 2024 m. liepos 10
d. vykusio administracijos skyriy
vedeéjy ir seniliny pasitarimo metu.

3.2. o Parengta Priemoniy plano vykdymo Dokumenty
T.eikti info?macijq Ceptra}izuotai Pa51balvgu§ Ataskaita. 1 vt 2024 m. IT pusmecio ataskaita, valdymo skyrius
vidaus audito tarnybai apie gzrsr{lse idlul’ askatta, L VAL Hateikta savivaldybés Centralizuotai
priemoniy vykdyma ' vidaus audito tarnybai

3.3. Priemoniy plano vykdymo 2024 m. 1 | Dokumenty
Skelbti Sayivaldybég intemeto o ' pusmecio ataskaita, 1 vnt. valdymo skyrius
svetaineje 11}f0_nnac1ja[ apie Pa51ba1vgu§ Atas‘kalta, 1 VPt' Audito ataskaita, 1 vnt. pakelbtos Savivaldybés
ad.m inistracines nastos Mazinimo | pusmectul, Audito ataskaita, www.trakai.lt (Administracinés centralizuota
priemoniy vykdymo vertinima per 1 meén. 1 vnt. y . _ _

nastos mazinimas) vidaus audito
tarnyba

3.4. Teikti sitlymus dél Traky rajono o Teikiamas sitilymas atnaujinti Visi skyriai ir
savivaldybés administracinés Kasm?‘F iki o Administracinés nagtos mazinimo senifinijos
nastos mazinimo priemoniy gruodzio I Teikimai priemoniy Traky rajono savivaldybés

d.
administracijoje plang
3.5. Ivertinti pra¢jusio ataskaitinio ki - Visi skyriai ir
laikotarpio administracinés nastos | . . . seniiinijos
v . . kiekvieny
mazinimo priemoniy vykdymo v .
S . . sekanciy Informacija
rezultatus ir pristatyti juos skyriy
R .2 . mety kovo
vedéjy, senitiny ataskaitose, 304

aptarti susirinkimuose




